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1. GIRIS

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi (ASBU) bitirme galismas1 yazim kilavuzu Tiirk
Dili ve Edebiyat1 Boliimii lisans 6grencilerinin bitirme ¢alismalarina yon vermek amaciyla
hazirlanmistir. Lisans bitirme ¢aligmasi, 6grencilerin arastirmak istedikleri konuda literatiir
taramas1 yapmasmi, literatiirdeki eksikleri tespit ettikten sonra arastirma sorusunu
belirlemesini, bu sorunun yanitlanmas1 i¢in kullanilacak yontemi se¢gmesini ve aragtirmada
varilan sonuglar1 tartismasini i¢eren orijinal bir ¢aligmadir.

2. BILIMSEL ARASTIRMA VE YAYIN ETiGi ILKELERI

Tiim bitirme calismalar1 ASBU Etik Davranis Ilkeleri ve Etik Kurul Yénergesi’nde
belirtilen ilkelere ve kurallara uymak zorundadir.

! ASBU Etik Davranis ilkeleri ve Etik Kurul Yénergesi igin: https://gs.asbu.edu.tr/tr/mevzuat



3. BICIMSEL KURALLAR

Bitirme ¢aligmasi metni ile bitirme ¢alismasinda kullanilan tablolar ve sekiller bilgisayar
ortaminda olusturulmalidir. Bilgisayar ortaminda olusturulmasi miimkiin olmayan sekiller
teknik resim ilkelerine gore c¢izilmeli, yazi ve semboller sablonla yazilmalidir. Bitirme
calismasinda elle ya da baska bir usulle yapilan diizeltmeler, silintiler veya karalamalar
bulunmamalidir.

3.1. Yazzm kurallan

Tiirkce yazilan bitirme ¢alismalarmda Tiirk Dil Kurumu’nun yazim kurallar1 esas alinir.?
Ingilizce yazilan tezlerde, tezin konusu aksini gerektirmedigi siirece Amerikan Ingilizcesi
kullanilir.®

3.2. Sayfa Yapisi

Kapaklar hari¢ tiim boliimlerin ve dipnotlarm sayfa yapisinda yer alan kenar bosluklari
asagidaki tabloda verilmistir (6rnekte standart Word sayfas1 esas alinmistir). Kapaklar ve
imza sayfalari i¢in kilavuz ekindeki sablonlar kullanilir.

Sayfa Yapisi
Ust | 2,5 cm
Alt | 2,5¢cm
Sag | 2,5cm
Sol | 2,5 cm
Ust Bilgi | 1,5 cm
Alt Bilgi | 1,5¢cm

3.3. Sayfa Numaralan

Bitirme ¢alismasmnin “Kapaklar” kisminda sayfa numarasi kullanilmaz. Onsoz,
Icindekiler ile baslayan ve Giris’e kadar olan kisimlarda kii¢iik Romen rakamlari (i, ii, iii,
...), kalan kisimlarda ise standart rakamlar (1, 2, 3, ...) ile sayfa numaralamasi yapilir. Sayfa
numaralar1 sayfanin orta alt kisminda yer alir.

3.4. Yaz Tipi, Bashklar ve Dipnotlar

e Yan Tipi (Font): Times New Roman yazi tipi kullanilmalidir.

e  Metin: 12 punto, dik, iki yana yash ve 1.5 satir araliginda olmalidur.

e Paragraflar: Paragraflarin ilk satir1 6 karakter bosluktan sonra baslamalidir.
Paragraflar arasina bos satir konulmaz. Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son satiri,
paragrafin son satir1 da sayfanin ilk satir1 olarak (matbaacilikta dul ve yetim denilen
sekilde) yazilamaz.

e Boliim Bashklari: Her boliim yeni sayfada baslamalidir. Boliim bashgi tiimii biiyiik
harf, 12 punto, koyu, ortali yazilmahdir. Boliim basligindan sonra ii¢ satir bosluk
birakilir.

2 Tiirk Dil Kurumu’nun yazim kurallart igin: https://www.tdk.gov.tr/kategori/icerik/yazim-kurallari/
3 Amerikan Ingilizcesi’nin kullanimi igin: https://www.merriam-webster.com



e Alt bashklar: Bas harfleri biiyiik, 12 punto, koyu, sola dayali, iistten ve alttan birer
bosluk birakilir.

e Tablo Bashklari: 12 punto olmalidir.

e Tablo i¢erikleri: 11 punto olmalidur.

e Dipnotlar: 10 punto, iki yana yasli olmalidir.

3.5. Numaralandirma

Bagliklar boliim numarasi, sirasi ve ilgili alt bagliga gére numaralandirilmahidir (6rn. 1.,
1.1, 1.1.1,, 1.1.1.1.). Baslklarin numaralandirilmasinda 4’ten daha fazla derecelendirme
yapilmamali, daha alt ayirimlar a., b., c.... veya 1., ii., iii.,... seklinde yazilmalidir.

4. BITIRME CALISMASININ BOLUMLERI

Bitirme ¢alismas1 boliimleri asagida verilen siraya uygun olarak diizenlenmelidir.
D1s Kapak

I¢ Kapak

Onsoz (istege bagl)

Tesekkiir (istege bagli)

Icindekiler

Tiirkge Ozet (250-300 kelime)

Anahtar Kelimeler (5 anahtar kelime)
Ingilizce Ozet (Abstract) (250-300 kelime)
Ingilizce Anahtar Kelimeler (5 anahtar kelime)
Semboller

Kisaltmalar

Sekil Listesi

Tablo Listesi

Giris

..... Bolim

e .....Bolim

e .....Bolim

e Sonug

e Kaynaklar

o Ekler

Ornek olarak: giris boliimiinde arastirma sorusu, secilen konunun énemi, tezde kullanilan
teoriler, kavramlar ve bitirme ¢aligmasinin yontemi 6zet olarak belirtilir. Literatiir 6zetinde
arastirma konusuyla ilgili olarak literatiirde ortaya konulmus teoriler, kavramlar, yontemler,
bulgular ve ilgili diger hususlar sunulur. Konu aksini gerektirmedigi siirece birebir alintilar
asgari diizeyde tutulur. Teori ve yontem boliimiinde 6grencinin literatiirdeki eksiklikleri
dikkate alarak arastirma sorusunu yanitlamak icin kullandigi teoriler, kavramlar ve
yontemler detayli bir bi¢imde agiklanwr. Kavramlarin tarifleri ve hangi gostergelerle
olgiildigii, birincil ve/veya ikincil veri toplandiysa hangi kaynaklardan yararlanildigi,
aragtirmanin gerceklestigi zaman ve mekan bilgileri, gerekli izinlerin almip almmadigi,
bilimsel etik ve ilgili diger tim hususlar belirtilir. Bulgular ve analiz boliimiinde, toplanan
verilerin sunumunun ve analizinin yapilmasinin yam swa g¢alismanin giivenilirligi ve
gecerliligi tartisilir. Son bolimde ise bulgularm, analizin ve wulagilan sonuglarin



Ozetlenmesine ek olarak ¢aligmanin kisitlarina ve varsa uygulamaya doniik Onerilere yer
verilir.

5. ATIF SISTEMi
Kaynaklarin metin iginde ve sonundaki gosteriminde ISNAD atif sistemi kullanilir.*
6. DIS KAPAK SAYFALARI VE BASIM

Kapaklar beyaz karton olmalidir. Bitirme galigmalarinin yazim ve basiminda standart A4 kagit
kullanilir.

* ISNAD atif sistemi icin: https://www.isnadsistemi.org/



